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OpenOffice – Calc 

 

O OpenOffice.org é uma suite completa de escritório comparável com o atual 

Microsoft Office e que antes de se tornar uma ferramenta de código aberto 

(licença LGPL) era conhecido como StarOffice desenvolvido inicialmente pela 

StarDivision e posteriormente adquirida pela Sun Microsystems. O OpenOffice 

tem sofrido um grande desenvolvimento graças às contribuições que chegam, 

não só da Sun Microsystems, mas também de comunidades espalhadas pelo 

mundo. Atualmente o OpenOffice.org representa um excelente substituto ao 

Microsoft Office. 

O Calc é a folha de cálculo do pacote de software Openoffice.org. O Calc é 

semelhante ao Microsoft Excel, com uma gama de funcionalidades equivalente. 

O Calc é capaz de abrir e guardar folhas de cálculo na maioria dos formatos mais 

usados, sendo o formato por omissão o OASIS Open Document Format (ODF). 

Existe a possibilidade de exportação em PDF. 

Duração: 12 Horas 

 

Objectivos Gerais 

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes dos conhecimentos e prática ao nível de operação na folha de 

cálculo OpenOffice – Calc. 

Objectivos Específicos 

No final do curso os formandos serão capazes de:  

− Criação e formatação de folhas de cálculo;  

− Produção de cálculos e análise de gráficos;  

− Impressão de uma folha de cálculo. 

Destinatários/Pré-Requisitos 

Este curso destina-se a quem pretende aprender a utilizar a aplicação de folha de cálculo OpenOffice – Calc, a 

aplicação de escritório-eletrónico, gratuita, mais utilizada em todo o mundo. Queremos contribuir para aumentar a 

produtividade dos participantes utilizando folhas de cálculo de modo eficaz. 

Conteúdos Programáticos 

 

Iniciar uma folha de cálculo 

 

Utilização do Teclado 

 

Utilização do rato 

 

Edição e formatação da Folha de Cálculo 

 

Automatismos - Arrastar formatos 

 

Iniciação às funções 

 

Criação e formatação de gráficos 

 

Importação de dados 

 

Filtros e ordenação de dados 


