OpenOffice — Calc

O OpenOffice.org é uma suite completa de escritério comparavel com o atual

Microsoft Office e que antes de se tornar uma ferramenta de cddigo aberto

(licenga LGPL) era conhecido como StarOffice desenvolvido inicialmente pela

StarDivision e posteriormente adquirida pela Sun Microsystems. O OpenOffice .

tem sofrido um grande desenvolvimento gragas as contribuicdes que chegam,

ndo sé da Sun Microsystems, mas também de comunidades espalhadas pelo §

mundo. Atualmente o OpenOffice.org representa um excelente substituto ao "
Microsoft Office.

O Calc é a folha de calculo do pacote de software Openoffice.org. O Calc é &
semelhante ao Microsoft Excel, com uma gama de funcionalidades equivalente. :
O Calc é capaz de abrir e guardar folhas de calculo na maioria dos formatos mais Peop'e & Skills
usados, sendo o formato por omissdo o OASIS Open Document Format (ODF).

Existe a possibilidade de exportacdao em PDF.

Duracao. 12 Horas

Objectivos Gerais

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes dos conhecimentos e pratica ao nivel de operagdo na folha de
calculo OpenOffice — Calc.

Objectivos Especificos

No final do curso os formandos serdo capazes de:
— Criagdo e formatacgado de folhas de célculo;
— Producdo de célculos e analise de graficos;
— Impressdo de uma folha de célculo.

Destinatarios/Pré—Requisitos

Este curso destina-se a quem pretende aprender a utilizar a aplicacdo de folha de cdlculo OpenOffice — Calc, a
aplicacdo de escritério-eletrénico, gratuita, mais utilizada em todo o mundo. Queremos contribuir para aumentar a
produtividade dos participantes utilizando folhas de calculo de modo eficaz.

Contetidos Programaticos

Iniciar uma folha de célculo

Utilizagao do Teclado

Utilizacao do rato

Edicao e formatagdo da Folha de Calculo
Automatismos - Arrastar formatos
Iniciagdo as fungdes

Criagdo e formatagao de graficos
Importagdo de dados

Filtros e ordenagao de dados
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