Microsoft POWERPOINT 2013 - Ut. Avancada

O POWERPOINT 2013 é uma aplicacdo visual e grafica, essencialmente utilizada
para criar apresentagdes. Com o POWERPOINT, pode criar, ver e apresentar
apresentacgGes de diapositivos que combinem texto, formas, imagens, graficos,

animagdes, videos e muito mais.
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People & Skills

Duracado. 6 Horas

Objectivos Gerais

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes dos conhecimentos que |hes permitam utilizar eficazmente o
Microsoft POWERPOINT 2013 nas suas caracteristicas mais avangadas.

Objectivos Especificos

No final do curso os formandos serdao capazes de:

— ldentificar todas as potencialidades do POWERPOINT no desenvolvimento de apresentagdes
— Utilizar corretamente as ferramentas disponibilizadas pela aplicagdo; Integrar documentos e informacdo de

outras aplicagdes em diapositivos da apresentagao

— Utilizar caracteristicas avangadas de criagdo de efeitos em diapositivos e navegacdo na apresentacado
—  Gerir trabalhos em grupo; Criar apresentagées multimédia interativas e para publicagdo na Web; Efetuar
apresentagdes a audiéncias dispersas geograficamente.

Destinatarios/Pré—-Requisitos

Utilizadores com necessidade de trabalhar e utilizar o Microsoft POWERPOINT 2013 nas suas fung¢des de nivel mais
avangado. Os participantes deverdo ter conhecimentos médios de ambiente Windows e de POWERPOINT, pressupondo

a utilizacdo regular deste produto.

Conteudos Programaticos

Mdédulo 1 - MODELOS GLOBAIS
— Criagédo e utilizacdo de modelos globais.

Médulo 2 - TRABALHO EM GRUPO
— Preparacdo de uma apresentagdo para
revisao.
— Utilizagdo de Comentdrios.

Modulo 3 - FILMES E SONS
— Incorporagdo de filmes e sons do clip
organizer e de ficheiros.

Médulo 4 - ANIMAGOES
— o Efeitos personalizados de animagao.

Médulo 5 - OPERACOES AVANGCADAS
— Uso de assinaturas digitais.
— Uso de smart tags.
Uso do Photo Album.
Uso do Clip Organizer
Uso da galeria de diagramas conceptuais:
Pyramid, Radial e outros.

Modulo 6 -PRESENTATION BROADCAST
— As facilidades de apresentacdo a membros
duma audiéncia geograficamente separados.
— Agravacdao em HTML.
—  Publica¢do duma apresentacdo.
— Gravagdo de uma “presentation broadcast”
antes da publicacdo.

Médulo 7 - BOTOES
— A utilizagdo de botdes de acgdo e botGes
personalizados com Hyperligagdes.
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