Microsoft EXCEL 2013 - Ut. Avancada

O Microsoft Office EXCEL 2013 é uma ferramenta avancada que pode utilizar
para criar e formatar folhas de cdlculo e analisar e partilhar informagdes para
que possa tomar decisGes mais informadas. Com a utilizacdo de opgdes de
visualizagdo avangada de dados e as vistas de Tabela Dinamica, é facil criar e
utilizar graficos com um aspeto profissional.
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People & Skills

Duracado. 12 Horas

Objectivos Gerais

Dar aos participantes um conjunto de conhecimentos mais profundos do EXCEL. Apresentar solucdes flexiveis quanto
ao modo como se gere um trabalho a efetuar. Utilizar comandos que se aplicam a operac¢des de tratamento de tipos de
dados especificos. Recorrer a fungdes pré-definidas para executar tarefas que incidam sobre conjuntos de dados. Utilizar
as facilidades avangadas do EXCEL no que respeita a gestao de ficheiros e explorar mais profundamente as facilidades
de ligagdo de multiplas folhas.

Objectivos Especificos

No final do curso os formandos serdo capazes de:
— Identificar toda a capacidade de calculo potencializada pela utilizagdo de fungdes, utilizando dados contidos
em diversas folhas de trabalho
—  Efetuar simulagdo de dados e tabelas dinamicas
— Fazer a anadlise de cenérios, utilizando as potencialidades disponibilizadas pelo EXCEL
—  Criar relatérios a partir da informacgdo contida nas folhas de trabalho
—  Utilizar a capacidade de automatizagdo de tarefas rotineiras
— Organizar e gerir listas de dados.

Destinatarios /Pré-Requisitos

Utilizadores de EXCEL interessados em explorar as capacidades avangadas deste produto. Publico em geral.
Para a frequéncia deste curso, os formandos ter frequentado o curso "EXCEL 2013 — Operacdo" ou ter conhecimentos
equivalentes.

Conteudos Programaticos

Moddulo 1 - Formatagao de células — Importagdo de ficheiros de outras aplicacGes.
— Formatacgdo para diferentes tipos de dados, Utilizacdo do MS-Query para importacdo de
formatacgdo grafica e estilos de pagina; bases de dados.
— Data Validation;
—  Formatar como Tabela. Modulo 6 - Organizagao de dados
— Auto Filters e Advanced Filters.
Modulo 2 - Gestdao de documentos
— Criacdo de templates e protecdo de Médulo 7 - Pivot Tables
documentos. — Selegdo de dados para criagdo de tabelas,
estilos de tabelas.
Médulo 3 - Técnicas de visualizagdo de dados

— Visualizagdo de Outlines e agrupamento de Médulo 8 - Ligacdo entre ficheiros

linhas e colunas. — Consolidate e hiperligagGes;

Modulo 4 - Fung6es Avancadas
— Fungdes de procura e referéncia (Lookup),
funcdes logicas (IF), fungbes financeiras e
subtotais, funcGes de data e hora.

Mddulo 5 - Importagao de ficheiros

Moddulo 9 Ferramentas de analise de problemas Goal
Seek, Solver e Scenario Manager

Médulo 10 - Desenvolvimentos de Fungbes
— Criagdo e edicdo de Macros.
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