Microsoft ACCESS 2013 - Operacao / Iniciagao

O ACCESS 2013 é uma ferramenta de implementacdo e estruturacdo de
aplicagcdes de base de dados que pode utilizar para controlar informacdes
importantes. Pode guardar os dados no computador ou publica-los na Web para .

que outras pessoas possam utilizar a sua base de dados num browser.

Muitas pessoas comeg¢am a utilizar o ACCESS quando o programa que estavam

a utilizar para controlar algo vai ficando cada vez menos adequado a tarefa. Por

exemplo, suponha que planeia eventos e pretende controlar todos os detalhes h
gue necessitam de gerir para que os seus eventos tenham éxito. Se utilizar um

processador de texto ou um programa de folha de cdlculo para o fazer, poderd s'
encontrar facilmente problemas relacionados com dados duplicados e People & Skills
inconsistentes. Podera utilizar software de calendarizagdo, mas um calendario

nao é adequado para o controlo de informagdes financeiras.

Duracao. 12 Horas

Objectivos Gerais

Formar utilizadores de ACCESS aptos a manipular informac¢do organizada sob a perspetiva de uma base de dados
relacional. No final do curso os participantes estardo habilitados a criar tabelas de dados, relacionar tabelas, editar
dados, efetuar pesquisas e selegdes, criar formularios de edi¢do e de impressao de dados e criar definicdes de relatorios.

Objectivos Especificos

No final do curso os formandos serdo capazes de:
— Identificar as funcionalidades de um sistema de gestdo de bases de dados relacional
—  Explorar as potencialidades do ACCESS na construgdo e gestdo de bases de dados
— Interrogar interactivamente bases de dados
— Apresentar informagdo no ecra e sob a forma de relatérios
—  Utilizar corretamente as ferramentas disponibilizadas pelo ACCESS 2013.

Destinatarios/Pré—-Requisitos

Todos os utilizadores de computadores em ambiente Windows, que desejem utilizar as facilidades das bases de dados
relacionais para criar sistemas de gestdo de bases de dados (SGBD). Publico em geral.
Para a frequéncia deste curso, os formandos deverdo possuir conhecimentos gerais de utilizagao do Microsoft Windows.

Conteudos Programaticos

Modulo 1 - Introdugdo Moaddulo 3 - Edigdo dos dados de tabelas

— Introducdo ao ACCESS: criar uma base de — Insercdo, alteracdo e remocdo de registos;
dados, ambiente de trabalho, objetos; — Alteragdo da ordem das colunas e ajuste da

— Novo conceito "Ribbon" (Frisos) onde as sua largura.
funcdes associadas sdo agrupadas;

— Friso no contexto - Que aparecem e Médulo 4 - Sele¢do de registos
desaparecem conforme o trabalho que se —  Criagdo de consultas para selecdo de dados.
executa no momento; Campos calculados. Totalizagdo.

— Quick ACCESS Toolbar — Personalizagao;

— Biblioteca de Modelos - Biblioteca pré-criada
e que nos possibilitam a criacdo de base de
dados e wuma maior adaptagdo as
necessidades empresariais.

Modulo 5 - Ecrds de entrada de dados
— Criagdo de Formularios recorrendo a
utilizacdo do assistente.

Modulo 6 - Relatoérios
— Criagdo de Relatorios recorrendo a utilizagcdo

Modulo 2 - Construgdo de Tabelas de Dados )
do assistente.

—  Criagdo de tabelas;

— Descrigdo dos tipos de campos disponiveis e
sua adequacao a situagdes reais.

— Estudo detalhado das propriedades dos
campos.

— Estabelecimento de relagbes entre tabelas.
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