Microsoft ACCESS 2013 - Ut. Avancada

O ACCESS 2013 é uma ferramenta de implementacdo e estruturacdo de
aplicagcdes de base de dados que pode utilizar para controlar informacdes
importantes. Pode guardar os dados no computador ou publica-los na Web para
que outras pessoas possam utilizar a sua base de dados num browser.

®
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People & Skills

Duracado. 12 Horas

Objectivos Gerais

Formar utilizadores avangados de ACCESS aptos a personalizar a base de dados, utilizando Macros e a criar formularios
e relatérios complexos. No final do curso os participantes estardo também habilitados a administrar uma base de dados
sob o ponto de vista da seguranga dos dados (criar uma Base de Dados segura); estabelecer niveis de acesso e
implementar palavras passe.

Objectivos Especificos

No final do curso os formandos serdo capazes de:

— Importagdo e exportacao de dados

— Desenvolvimento de pequenas Macros e Mddulos em VBA
Desenvolvimento de aplicacdes
Aplicar e trabalhar com fung¢des de nivel avangado.

Destinatarios/Pré—-Requisitos

Todos os utilizadores regulares do Microsoft ACCESS, que pretendam personalizar os seus formularios e relatdrios e
iniciar-se na produc¢do de pequenas aplicagdes, baseadas em macros, com aparéncia e funcionalidade profissionais.
Publico em geral.

Para a frequéncia deste curso, os formandos ter frequentado o curso "ACCESS 2013 — Operacao" ou ter conhecimentos
equivalentes.

Conteudos Programaticos

Mddulo 1 - RevisOes dos principais conceitos de Modulo 3 - Técnicas avangadas de elaboragao de
bases de dados reports
— Criagdo de bases de dados; — Estudo detalhado das  ferramentas
— Otimizacdo de bases de dados; disponiveis para a elaboragdo e
— Importacdo e ligagcOes de dados; personalizagdo de relatdrios;

Cabecalhos e Rodapés;
—  Criagdo de secgoes;
Ordenagdo e agrupamento;

— Criagdo de consultas.

Mddulo 2 - Técnicas avangadas de elaboragao de

forms — Utilizagdo de valores calculados.
— Estudo detalhado das ferramentas
disponiveis para a elaboragdo e Mdédulo 4 - Ferramentas
personalizagdao de formularios; —  Painel de navegacgao, arranque,
— Nogao de controlo; compactagdo da base de dados.
—  Estudo das propriedades dos formuldrios e
dos controlos; Médulo 5 - Introdugao ao uso de macros

— Inicializagdo automatica de controlos; Conceito de macros;

— Estudo dos Assistentes na criagdo de Criacdo de botdes em formuldrios com
controlos; macros associadas;

— Estudo de situagdes invulgares: controlos Estudo breve dos comandos de macros mais
calculados, escolha de valores por lista importantes;
(combo box); Estudo de casos praticos.

— Elaboragdo de subformularios.
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Moddulo 6 - Administragdo da base de dados

— Aimportancia da seguranca da informacdo e
as responsabilidades do administrador;

— Breve panoramica das facilidades de
seguranga do ACCESS;

— Criagdo da conta de Administrador;

— Criacdo de utilizadores e grupos de
utilizadores. Estabelecimento de palavras
passe.
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