MS Excel 2010 | Ferramentas de dados (Data Tools)

Tendo a Microsoft procedido a uma evolugdo tdo acentuada, tanto na

simplificacdo da forma de utilizagdo como na adicdo de novas e acrescidas .
funcionalidades.

O presente curso, tendo como pressuposto o acrescido interesse do mercado, :

foi elaborado para os utilizadores que desejam usufruir das inumeras

funcionalidades avancadas do Excel 2010, nomeadamente para efeitos de -

andlise de negécio (entendendo-se negdécio como 4darea de interesse .
fundamental) e de criagdo de cendrios alternativos com base em pressupostos.

People & Skills

Duracao. 3 Horas

Objectivos Gerais

O objetivo deste curso é explorar as funcionalidades de analise de dados do Microsoft Excel 2010, conferindo ao
utilizador uma maior solidez na tomada de decisGes sustentadas, baseadas em analises seguras e estruturadas em
cenarios alternativos, bem como através do uso e criagdo de férmulas avangadas.

Objectivos Especificos

No final do curso os formandos serdo capazes de:
— Criagdo e utilizagdo de fungGes ldgicas e financeiras;
—  Proceder a formatagdo condicional de células e dados, em base em determinados cenarios;
— Analises “What-If”: Goal Seek, Solver e Cenarios;
— Analise de Dados com base em Tabelas Dinamicas (Pivot Tables) e Graficos Dinamicos (Pivot Chart);
— Sumarizacdo e Consolidacdo de Informacao.

Destinatarios/Pré—Requisitos

Utilizadores domésticos ou profissionais que precisem de elaborar gréaficos representativos de forma profissional e
elucidativos. Publico em geral.

Para a frequéncia deste curso, os formandos ter frequentado o curso "Excel 2010 — Operac¢do" ou ter conhecimentos
equivalentes.

Contetidos Programaticos

Moddulo 1 - Fungbes Légicas Moddulo 5 - Consolidagdo de dados

—  Célculos com fungdo IF Composto (SE)
—  Cdlculos com funcdes E e OU
— Formatacdo Condicional Avancada

Moddulo 2 - Simulagdo de Dados
— Uso do “Scenario Manager” para criar
Cendrios alternativos com diferentes
pressupostos
— Criacdo e uso de tabelas de entrada simples
e de dupla entrada

Modulo 3 - Atingir Resultados
— Goal Seek
— Solver

Modulo 4 - Tabelas e Graficos Dinamicos
— Criagdo e utilizagdo de tabelas dinamicas
— Agrupamento e sumarizacdo de dados de
tabelas dindmicas

— Consolidacdo de dados provenientes de
mais de uma folha de calculo

Madulo 6 - Auditoria a Folhas de Calculo

— Analise e avaliagdo de Férmulas

— Rastreio de Células precedentes

Rastreio de Células dependentes
Localizacdo de Erros em Formulas

— Localizagdo de dados invalidos em Férmulas
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