MS Excel 2010 | Representacao Grafica de Dados

Os graficos sdo utilizados para apresentarem séries de dados numéricos num
formato grafico para facilitar a compreensao de grandes quantidades de dados e
a relagdo entre diferentes séries de dados.
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People & Skills

Duracao. 3 Horas

Objectivos Gerais

Tendo a Microsoft procedido a uma evolugdo tdo acentuada, tanto na simplificacdo da forma de utilizagdo como na
adicdo de novas e acrescidas funcionalidades. Esta acdo foi desenhada para os utilizadores do MS Excel 2010, cuja
finalidade se prende com o uso intensivo e profissional de criagdo, manipulagdo e apresentacdo grafica de dados. O
objetivo consiste em dotar os formandos com as competéncias e conhecimentos necessarios a uma utilizacdo
eficiente das funcionalidades do Microsoft Excel 2010, criando graficos a duas e trés dimensdes, e incluindo graficos
combinatodrios e em rede.

Objectivos Especificos

No final do curso os formandos serdo capazes de:
—  Criar Gréficos de representacdo de dados, utilizando os diferentes tipos de graficos disponiveis.
— Modificar e manipular graficos anteriormente criados.
— Formatacao de Graficos.
— Adicionar objetos, de modo a representar personalizada e graficamente a informacao.

Destinatarios/Pré—Requisitos

Utilizadores domeésticos ou profissionais que precisem de elaborar graficos representativos de forma profissional e
elucidativos. Publico em geral.

Para a frequéncia deste curso, os formandos ter frequentado o curso "Excel 2010 — Operagdo" ou ter conhecimentos
equivalentes.

Contetidos Programaticos

Modulo 1 - Criacdo e manipulacdo de Graficos Modulo 4 - Adigdo de Objectos a Graficos
(Estrutura) - Imagem
— Criagdo de Graficos numa Folha de Calculo — Marca
— Criagdo de Graficos Embutidos — Caixa de Texto
(“Embedded”)
— Defini¢do de Diferentes Tipos de Graficos Moédulo 5 - Formatagdo de Graficos (Formatar)
— Mover Graficos — Formatagdo
— Forma do Gréfico
Modulo 2 - Enriquecimento de Graficos (Esquema) —  Fundo
— Introducdo — Limite
- Titulo —  Efeito
— Rétulos - Texto
— Legenda — Dimensdo
— Eixos
—  Grelhas. Modulo 6 — Sparklines
—  Preenchimento (Fundo) — Sparklines Line
—  Sparklines colum
Moédulo 3 — Analise —  Sparklines loss

— Inserir Linhas de Tendéncia
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